FACULDADE

CESUSC

Muito além do diploma

COMPLEXO DE ENSINO SUPERIOR DE SANTA CATARINA
FACULDADE CESUSC

REGULAMENTO DO CENTRO DE PRODUCAO JURIDICA
(CEPROJUR)

FLORIANOPOLIS/SC, 2023



SUMARIO

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES..........cccvvvtuuuieeeeeeeereernernniieceesseneess 2
CAPITULO | - DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES FUNDAMENTAIS ................. 2
CAPITULO Il -DAS ATRIBUIGOES ......ccovuiieiineeeeeeeeeeeeeeenee e e e e eeinae 4
CAPITULO Ill - DA ESTRUTURA DO CENTRO DE PRODUCAO JURIDICA
[(d =122 20 N 10 P 5
CAPITULO IV - DO DOCENTE RESPONSAVEL PELAS ACOES DE
EXTENSAO-PESQUISA .......ooiiiiiieieeeeeeeeeneeeeeeesaeeeeseeesanaeeseerneeies e, 7
CAPITULO V - DO ACADEMICO EXTENSIONISTA E DE INICIACAO
Lo | =1 N = 0 NN 7
CAPITULO VI - DO ESCRITORIO DE ATENDIMENTO JURIDICO
(ST ) TR 8
SECAO I —ATRIBUICOES DO ESAJ ... .o 8
SECAO 11 -ESTRUTURADO ESAJ ... 9
SECAO Il - COMPETENCIAS DO COORDENADOR DO CEPROJUR NO
AMBITO DO ESAJ......ooeeoeee et ettt etesteanete et s e enans 9
SECAO IV - COMPETENCIAS DA SUPERVISAO PROCESSUAL.................... 10
SECAO V - COMPETENCIAS DOS PROFESSORES ORIENTADORES
................................................................................................................ 10
SECAO VI - COMPETENCIAS DA SECRETARIA DO PRO-COMUNIDADE NO
AMBITO DO ESA ... i, 11
SECAO VIl - COMPETENCIAS DOS ESTAGIARIOS .......ccoooiiiiiiiiees 12
CAPITULO VII - DAMONOGRAFIA ......ccoenieeineieeeee et e e 14
SECAO | — COMPETENCIA DO COORDENADOR DE MONOGRAFIA EM
B[y N W@ X (011 1o] 5 ) JE R 14
SECAO Il - ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DA MONOGRAFIA
............................................................................................................... 14
SECAO IIl—PROJETODEPESQUISA.......coooveeeiieeeeieeeeeeeeeeeeeenann 15
SECAO IV — PROFESSORES ORIENTADORES ........ccceviiiiiiieeeeeeeeeee s 16
SECAOV —MONOGRAFIA ......oouiiiiiie e 17
SECAO VI - COMISSAO EXAMINADORA .......oooviiiiiiiiiieee e 19
SECAO VIl — DEFESA DA MONOGRAFIA .......oiiiiiiiiiiieee e 19
SECAO VIl - DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DA
MONOGRAFIA. ... 22

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS .. ciiiiiiie e 22



DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento estabelece a estrutura e o funcionamento do
Centro de Producéo Juridica (CEPROJUR) vinculado ao Pr6-Comunidade da
Faculdade CESUSC.

Art. 2°. O Centro de Producéo Juridica (CEPROJUR) tem por objetivo articular
Extensao, Pesquisa e Ensino por meio de atendimento juridico, de conciliacéo
e de projetos voltados a Comunidade, com foco na qualificacdo académica e
profissional do académico que atendam as necessidades da sociedade e do

mercado de trabalho.

CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES FUNDAMENTAIS

Art. 3° As acgbes do Centro de Produgdo Juridica (CEPROJUR) estao
diretamente vinculadas aos principios e diretrizes fundamentais do Pro-
Comunidade da Faculdade CESUSC inspiradas no principio constitucional da
indissociabilidade entre Extenséo, Pesquisa e Ensino; constituem um processo
interdisciplinar, educativo, cultural, cientifico e politico que promove a interacéo
transformadora entre a Faculdade CESUSC e outros setores da sociedade, sob
a égide dos seguintes principios gerais:

l. A articulacdo entre a teoria e a pratica deve promover a interacdo e o
intercambio entre os saberes da Comunidade Académica da Instituicdo de
Ensino e os da Comunidade Externa, promovendo mecanismos que possibilitem
comprometimento com a transformacéao social;

Il. A Faculdade como participe da sociedade, deve estar sensivel a seus
problemas, através dos grupos sociais com 0s quais interage e através das
questdes que surgem de suas Acgles proprias de Extenséo, Pesquisa e Ensino,
sem isolar-se numa postura detentora de um saber pronto e acabado;

[1l. A Faculdade CESUSC devera colaborar com 0s movimentos sociais, no



ambito de Acdes que visem a superacao das atuais condi¢cdes de desigualdades
e exclusdo existentes nas comunidades;

IV. As populacdes, cujos problemas serdo objeto de Extenséo, Pesquisa e
Ensino, deverédo ser consideradas sujeitos ativos dos conhecimentos adquiridos
pela Comunidade Académica com plenos direitos de acesso as informacdes
resultantes dessas Acoes;

V. A prioridade da Extens&o, Pesquisa e Ensino devera ser alicercada nas
necessidades locais e regionalizadas, sem perder de vista os problemas mais
amplos que envolvam essas populagdes, com énfase em temas transversais de
educacdo ambiental, questdes étnico-raciais e a promocao dos direitos
humanos;

VI. A sistematizacao das Acdes integradas de Extensao, Pesquisa e Ensino deve
ser priorizada para o cumprimento das diretrizes de impacto, interacao social
dialégica e construcéo de parcerias e interdisciplinaridade;

VII. As Agdes de Extensdo, Pesquisa e Ensino devem priorizar a formacao
cidadd, critica e responsavel da Comunidade Académica, visando a
transformacao social, através da mobilizacdo dos saberes construidos;

VIIl. As AgOes de Extensdo e Ensino devem incentivar o desenvolvimento de
Pesquisas a partir de uma pratica coordenada, ou seja, da articulacéo coerente
entre 0s conhecimentos adquiridos pela Comunidade Académica e os saberes
constituidos pelas populacées, a fim de gerar novos conhecimentos que visem
a transformacéo social;

IX. As Acdes de Extensado, Pesquisa e Ensino devem promover e aprimorar a
formacao profissional da Comunidade Académica para que possam identificar

novas demandas sociais.

Art. 4°. As Ac¢Oes do Centro de Producédo Juridica (CEPROJUR) reger-se-ao
pelas seguintes diretrizes do Pro-Comunidade da Faculdade CESUSC:

l. Indissociabilidade do Ensino, da Pesquisa e da Extensao;

Il. Interacdo dialdgica entre Comunidade Externa e Comunidade Académica;

lll. Interdisciplinaridade e interprofissionalidade;

IV. Formacdo integral de discentes como cidadaos criticos e responsaveis;

V. Impacto na transformacéo social;



VI. Promocédo de interculturalidade estabelecendo dialogo construtivo e
transformador com demais setores das comunidades;
VIl. Desenvolvimento de conhecimento responsavel, equitativo e sustentavel

transversalizado pelos direitos humanos.

Art. 5°. O Ensino ndo estard vinculado e articulado a Extensdo e Pesquisa,

somente nas condigbes em que atender a sua especificidade curricular.

Art. 6°. Todas as atividades do Centro de Producdo Juridica (CEPROJUR)
devem ter como referéncia o Estatuto da Advocacia e da OAB, o Codigo de Etica

e Disciplina da OAB e 0 Regulamento Geral do Estatuto da Advocacia e da OAB.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 7°. As atribui¢cdes do Centro de Producéo Juridica (CEPROJUR) séo:

|. Disponibilizar a préatica de estagio supervisionado por meio do Nucleo de
Pratica Juridica, através das atividades concernentes as praticas juridicas
simuladas e as praticas juridicas reais, essa Ultima desenvolvida no Escritério
de Atendimento Juridico (ESAJ) que destina-se a prestacdo de assisténcia
juridica gratuita a populacdo carente, possibilitando aos académicos a
possibilidade de vivenciar a pratica juridica, através da atuacao em situacdes
reais, visando a solucdo de conflitos, nos moldes de um escritério de
advocacia,;

Il. Possibilitar aos académicos vivenciarem a pratica juridica, através da
atuacao em situacdes reais, objetivando ndo apenas a solugcao de conflitos,
mas também a busca pela efetivacdo (e ampliacdo) de direitos para as
populacdes carentes, de forma a contribuir para a efetivagéo do sentido amplo
de acesso a justica;

[ll. Qualificar os académicos para o exercicio técnico profissional do Direito,
habilitando-os para as multiplas e inovadoras exigéncias sociais, de forma a
preocuparem-se com o desenvolvimento social e econbmico de sua

comunidade e ao mercado de trabalho;



IV. Formar profissionais conscientes e sensibilizados eticamente para
implementarem a aplicacédo do Direito como instrumento de transformacao da
sociedade, numa perspectiva de efetivacdo dos direitos fundamentais
constitucionalmente positivados;

V. Desenvolver habilidades praticas que permitam a conjugacao eficaz e o
dominio das modernas e inovadoras teorias e técnicas judiciais com a solucao
das questbes complexas surgidas no cotidiano do exercicio da profissao;

VI. Articular saberes e praticas que respondam as demandas do perfil do
egresso, da Faculdade CESUSC e da Comunidade;

VII. Promover a producéo e expansao de conhecimento por meio de pesquisas
académicas e iniciacao cientifica articuladas a Extenséao e as diretrizes do Pro-
Comunidade.

VIII. Auxiliar a Coordenacéo do Curso de Direito na promocédo da execuc¢ao da
Curricularizacédo da Extensédo conforme previsto no art. 43° do Regulamento
do Pr6-Comunidade da Faculdade CESUSC.

CAPITULO IlI
DA ESTRUTURA DO CENTRO DE PRODUCAO JURIDICA (CEPROJUR)

Art. 8°. A estrutura do Centro de Producdo Juridica (CEPROJUR) sera
composta por:
|. Coordenador/a do CEPROJUR

Il. Coordenador/a de Monografia em Direito (CMoD).

Art. 9°. O Coordenador do CEPROJUR e o Coordenador de Monografia em

Direito (CMoD) séo escolhidos e nomeados pelo Diretor Geral.

Art. 10°. Compete ao Coordenador do CEPROJUR a gestdo do Centro de
Producdo Juridica, bem como o assessoramento nas acbdes de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, seja por meio do Nucleo de Prética Juridica, incluido
neste o Escritério de Atendimento Juridico (ESAJ), do Centro Judiciario de

Solugédo de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) ou através da participacdo no



Comité Gestor do Pro-Comunidade da Faculdade CESUSC, propiciando apoio
ao desenvolvimento destas acBes, bem como avaliando seus resultados,
visando assegurar um trabalho integrador e produtivo, além de:

I. Promover a articulacéo do Ensino, Pesquisa e Extensdo no Curso de Direito;
Il. Propor politicas e diretrizes para implementacdo da Curricularizacdo da
Extensdo em conjunto com a Coordenacgéo do Curso de Direito;

lll. Assessorar a Coordenacéo do Pro-Comunidade na proposicao e avaliacao
das acdes da Comunidade Académica junto a Comunidade Externa;

IV. Propor e realizar parcerias com instituicées publicas, organizag6es ndo
governamentais, organizacdes privadas e outras;

V. Propor politicas e diretrizes para Escritorio de Atendimento Juridico (ESAJ)
e para o Centro Judiciario de Solugdo de Conflitos e Cidadania (CEJUSC).

VI. Executar as politicas e diretrizes aprovadas pelo Comité Gestor do Pro-
Comunidade da Faculdade CESUSC,;

VII. Executar as metas de desempenho definidas pelo Comité Gestor do Pré-
Comunidade da Faculdade CESUSC,;

VIII. Supervisionar e avaliar as acdes de ensino-pesquisa-extensao vinculadas
ao CEPROJUR e a prestacdo de servicos em prol de um continuo
aprimoramento;

IX. Coordenar e supervisionar todas as atividades da Curricularizacdo da
Extensdo em conjunto com a Coordenacgéo do Curso de Direito, incluindo a
proposicao semestral de distribuicdo atividades/disciplinas entre os Docentes,
encaminhando-a a Coordenacao do Curso de Direito;

X. Coordenar e supervisionar todas as atividades de pratica juridica simulada
(presencial e EAD), incluindo a proposicdo semestral de distribuicdo
atividades/disciplinas entre os Docentes, encaminhando-a a Coordenacao do
Curso de Direito;

Xl. Coordenar e gerenciar as atividades de pratica juridica real, nelas
compreendidas o funcionamento do Escritério Modelo, em conformidade com
as especificacdes realizadas no Capitulo VI - Do escritorio de Atendimento
Juridico (ESAJ)

XII. Zelar pelo cumprimento das normas e das rotinas processuais, bem como

pelo bom andamento das disciplinas de Pesquisa e Pratica em Direito



(Atividades Simuladas e ESAJ) e de Projetos Integrados (Curricularizacéo da
extensao);
XIll. Elaborar relatorio anual das atividades do CEPROJUR.

Art. 11°. Compete ao Coordenador de Monografia em Direito (CMoD)
coordenar e supervisionar todas as atividades vinculadas aos projetos de
pesquisa cientifica e as Monografias, em especial:

|. Elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas aos
Projetos e Programas de Pesquisa e Monografia;

Il. Indicar professores orientadores da Monografia para os alunos que nao os
tiverem;

lll. Designar as comissdes examinadoras das Monografia,;

IV. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas
necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento;

V. Implementar, conjuntamente com o Coordenador do Curso, as decisdes do
Colegiado do Curso de Graduagéo em Direito; e

VI. Dirimir as duvidas referentes a Interpretacdo do Capitulo VII em conjunto

com o Coordenador de Curso.

CAPITULO IV
DO RESPONSAVEL PELAS ACOES DE EXTENSAO-PESQUISA

Art. 12°. E de inteira responsabilidade do docente responsavel pelas acées de
extensdo-pesquisa vinculadas ao CEPROJUR, o cumprimento do
Regulamento do Pré-Comunidade, bem como do presente Regulamento,

inclusive, junto aos discentes extensionistas e de iniciagao cientifica.

CAPITULO V
DO ACADEMICO EXTENSIONISTA E DE INICIACAO CIENTIFICA



Art. 13°. E dever do discente extensionista e de iniciagdo cientifica manter sob
sigilo os dados e registros da comunidade atendida pelas acGes de extensao-

pesquisa sob seus cuidados.

Paragrafo unico: A divulgacdo de materiais com informagdes sigilosas de
forma indevida e/ou sem consentimento do docente responsavel pela acao de
extensdo-pesquisa acarretard a exclusao do discente das acfes de extensao-

pesquisa vinculadas ao CEPROJUR.

CAPITULO VI
DO ESCRITORIO DE ATENDIMENTO JURIDICO (ESAJ)

SECAO |
ATRIBUICOES DO ESAJ

Art. 14°. O Escritorio de Atendimento Juridico (ESAJ) é parte integrante do
Nucleo de Pesquisa e Pratica em Direito (NPPD) da Faculdade CESUSC e,
para além do zelo pelo cumprimento dos principios e diretrizes fundamentais
do CEPROJUR, se destina:

|. A prestacdo de assisténcia juridica integral e gratuita & populacdo carente,
atuacao que envolve o ajuizamento e acompanhamento de demandas frente
ao Poder Judiciario, bem como atuacao extrajudicial voltada a conscientizacéao
juridica, caracterizada por atividades de orientacdo e consultoria dos
assistidos; e

Il. A garantir aos académicos o Estagio Curricular Supervisionado com atuacao
em situacdes reais, promovendo a aplicacéo técnica disciplinar do ensino e a
vivéncia da pratica juridica, mediante articulagdo com as rotinas processuais,
a redacéo de atos juridicos e pecas juridicas, a assisténcia e atuacdo em
audiéncias/sessbes, a prestagdo de servicos juridicos, bem como
proporcionando o treinamento em arbitragem e métodos autocompositivos de

solucéo de conflitos (negociacéo, conciliacdo e mediacao).

Art. 15°. O Estagio Curricular Supervisionado é realizado junto ao Escritorio

de Atendimento Juridico (ESAJ), mediante curso de trés disciplinas de



Pesquisa e Pratica em Direito - Escritorio de Atendimento Juridico: Pesquisa e
Pratica em Direito - [I/ESAJ, Pesquisa e Pratica em Direito - Ill/ ESAJ e
Pesquisa e Pratica em Direito - IV/ ESAJ.

Paragrafo unico. Por envolverem tarefas eminentemente praticas, as
disciplinas do Estagio Curricular Supervisionado possuem particularidades
referentes ao trabalhos a serem cumpridos pelos estagiarios e, ainda, quanto
ao sistema de avaliacdo do desempenho das equipes, conforme explicitado no
Manual do Estagiario atualizado semestralmente e disponibilizado a todos os

alunos e professores envolvidos.

SECAO Il
ESTRUTURA DO ESAJ

Art. 16°. A estrutura do Escritério de Atendimento Juridico (ESAJ) sera
composta por:

|. Coordenador do CEPROJUR;

Il. Supervisao Processual;

lll. Professores Orientadores da Pratica Juridica; e

IV. Secretaria do Pro-Comunidade.

V. Estagiarios.

SECAO Il

COMPETENCIAS DO COORDENADOR DO CEPROJUR NO AMBITO DO
ESAJ

Art. 17°. Em relacéo ao Escritorio de Atendimento Juridico (ESAJ), além das
atribuicbes descritas no Capitulo Ill constante neste regimento, € de
competéncia do Coordenador do CEPROJUR:

|. Realizar proposicdo semestral de distribuicdo das atividades atinentes ao
Estagio Supervisionado entre os Professores Orientadores, encaminhando-a a

Coordenacéo do Curso de Direito;
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Il. Elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas a
Pratica Juridica e ESAJ;

lll. Aprovar a composicao de equipes e escalas de horario dos estagiarios junto
ao ESAJ, de forma a manter uma distribuicdo equitativa de académicos nos
diversos horarios de funcionamento do mesmo;

IV. Assinar as correspondéncias, certiddes e declaracdes referentes aos
estagios, salvo em caso de expressa delegacdo a Secretaria do Pro-
Comunidade;

VI. Propor ao Colegiado do Curso de Graduagdo em Direito, projetos de
trabalho interdisciplinares, a serem desenvolvidos conjuntamente com outros
Cursos da Faculdade CESUSC; e

VI. Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as decisbes e medidas

necessarias ao efetivo cumprimento deste Regulamento.

SECAO IV
COMPETENCIAS DA SUPERVISAO PROCESSUAL

Art. 18°. A Supervisdo Processual é exercida por um professor-advogado
orientador do ESAJ, a quem compete, dentre outras atribui¢cdes, publicar todos
0s prazos a serem cumpridos pelas equipes, além de:

I. Conferir o efetivo cumprimento dos prazos lancados;

Il. Lancar as notas e penalidades decorrentes do cumprimento ou
descumprimento dos prazos langados; e

lll. Gerenciar a distribuicdo, entre as equipes de estagiarios, de demandas

processuais e extraprocessuais dos assistidos atendidos pelo ESAJ.

Paragrafo primeiro. A Supervisdo Processual podera ser realizada de forma
cumulativa pelo/a Coordenador/a do CEPROJUR.

Paragrafo segundo. Para o exercicio de suas fun¢des a Supervisao Processual

do ESAJ contarad com o apoio da Secretaria do Pro-Comunidade.
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SECAOV
COMPETENCIAS DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 19°, Compete aos professores orientadores da pratica juridica do ESAJ:

|. orientar, supervisionar e avaliar as atividades simuladas e reais das equipes
de estagiarios sob sua responsabilidade, atribuindo-lhes a respectiva nota;

Il. efetuar o controle de frequéncia dos estagiarios e equipes pelas quais for
responsavel;

[ll. acompanhar a elaboragao e corrigir as pecas processuais dos casos sob
responsabilidade dos estagiarios sob sua orientacao;

IV. assinar, juntamente com os estagiarios sob sua orientacdo, as peticoes e
demais documentos a serem encaminhadas aos 6rgdos oficiais através do
ESAJ;

V. avaliar a participacao das equipes de estagiarios nas audiéncias pelas quais
for responsavel, referentes aos processos encaminhados através do ESAJ;
VI. orientar e supervisionar a organizacao e atualizacdo, perante a Supervisao
Processual, das demandas processuais e extraprocessuais dos assistidos
atendidos pelos estagiérios;

VII. realizar correi¢do trimestral, examinando todas as pastas dos assistidos
atendidos pelas equipes sob sua orientacéo, bem como todos os relatérios das
audiéncias realizadas;

VIIl. desempenhar todas as demais atividades decorrentes da sua fungao.

Paragrafo primeiro. As atividades exercidas pelos professores orientadores da
pratica juridica sao atividades docentes e, consequentemente, de exercicio
privativo por membros do corpo docente vinculado ao Curso de Graduacdo em
Direito da Faculdade CESUSC

Paragrafo segundo. Os Professores Orientadores da Pratica Juridica e que
exercem atividades de préatica juridica junto ao ESAJ devem estar

regularmente inscritos no quadro da Ordem dos Advogados do Brasil.
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SECAOQ VI

COMPETENCIAS DA SECRETARIA DO PRO-COMUNIDADE NO AMBITO
DO ESAJ

Art. 20°. Compete a Secretaria do Pr6-Comunidade no ambito do ESAJ:

|. Manter arquivos de toda a correspondéncia recebida e expedida, bem como
de toda a documentacdo e legislacdo referentes as atividades de prética
juridica, pesquisa e estagio supervisionado;

Il. Expedir todas as declaracdes e certiddes pertinentes ao estagio e a
pesquisa, respeitadas as competéncias especificas das demais Secretarias
existentes no ambito da Faculdade CESUSC, previstas na legislacéo vigente;
[ll. Manter arquivo com coOpias de todos o0s processos ajuizados através do
ESAJ, que devem ser atualizados periodicamente pelos estagiarios
responsaveis;

IV. Manter cadastro de assistidos do ESAJ, que deve ser atualizado com base
nos dados fornecidos pelos estagiarios a cada novo atendimento ou ato
processual;

V. Fazer a inscricdo e encaminhamento das partes ao atendimento pelos
estagiarios, respeitando a isonomia de distribuicdo de atividades entre as
diversas equipes;

VI. Manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados
atraves do ESAJ;

VII. Acompanhar, juntamente com a Supervisdo Processual e os estagiarios,
as publicac@es oficiais;

VIIl. Desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que lhe
forem solicitadas pelo professor Coordenador do CEPROJUR, pelo professor
Coordenador de Monografia em Direito e pelo professor responsavel pela

Supervisédo Processual.

SECAO VI
COMPETENCIAS DOS ESTAGIARIOS

Art. 21°. Compete aos Estagiarios:
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I. Cumprir seus plantdes junto ao ESAJ;

Il. Preencher os historicos de atendimento e todos os demais formularios
referentes as pastas fisicas e eletrénicas de todos os assistidos que forem
atendidos no ESAJ, mantendo-os atualizados e submetendo-os a analise
periodica do Professor de Estagios, dando ciéncia a Secretaria de Estagio
acerca de informacdes que devam ser atualizadas para fins de cadastramento;
IV. Entregar periodicamente ao Professor de Estagios responsavel pela equipe
relatorio detalhado de todas as atividades realizadas durante o periodo
respectivo;

V. Redigir os atos juridicos e pecas processuais em relacdo as demandas
judiciais e extrajudiciais sob sua responsabilidade, conforme designacéo da
Superviséo Processual;

VI. Comparecer, a0 menos um estagiario da equipe, aos atos processuais
decorrentes dos processos sob sua responsabilidade;

VII. Acompanhar as publicacdes oficiais, juntamente com a Supervisao
Processual e a secretaria, visando manter atualizada a agenda de audiéncias
e demais atos processuais;

VIII. Informar a secretaria, tdo logo tenha ciéncia, sobre as datas, horarios e
locais das audiéncias e eventuais prazos nos processos das pastas que se
encontram sob responsabilidade da equipe;

IX. Cumprir tempestivamente as intimagbes que forem efetuadas nos
processos sob sua responsabilidade;

X. Agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome do ESAJ da
Faculdade CESUSC,;

XIl. Comparecer as audiéncias devidamente trajados;

XIl. Restaurar 0os processos sob responsabilidade na eventualidade de perda
ou extravio de autos fisicos;

XIll. Manter cépias de todas as pecas processuais produzidas nos processos
encaminhados aos érgédos oficiais através do ESAJ;

XIV. Agendar com o assistido para entrega, retirada e assinatura de
documentos apenas no dia e horéario de atendimento da equipe, mantendo-se

0 respectivo registro de devolucéao;
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XV. Cumprir este Regulamento, o Manual de Estagiario do ESAJ, bem como

as demais determinacdes legais referentes ao Estagio Supervisionado;

Paragrafo (nico. A especificacdo das atividades desenvolvidas pelos
estagiarios, inclusive sobre o controle de prazos, bem como os critérios que
compdem a avaliacdo constam no Manual do Estagiario referido na Secéo | -

atribuicdes deste Capitulo.

CAPITULO VII
DA MONOGRAFIA

SECAO |

COMPETENCIA DO COORDENADOR DE MONOGRAFIA EM DIREITO
(CMoD)

Art. 22°, As atividades vinculadas aos projetos de pesquisa cientifica e as
Monografias sdo coordenadas e supervisionadas pelo/a do/a Coordenador/a
de Monografia em Direito (CMoD), em conformidade com as atribuicdes

descritas no artigo 11° deste Regulamento.

SECAO Il
ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DA MONOGRAFIA

Art. 23°. E considerado aluno em fase de realizagdo da Monografia todo aquele
regularmente matriculado nas disciplinas Projeto de Pesquisa, PPDIII-
Monografia e PPDIV-Monografia, pertencentes ao curriculo pleno do Curso de
Graduacao em Direito.

Paragrafo Unico. A disciplina de Projeto de Pesquisa em Direito é pré-requisito

para a disciplina de PPDIII-Monografia.

Art. 24°. O aluno em fase de realizacdo da Monografia tem, entre outros, 0s
seguintes deveres especificos:

| - frequentar as reunides convocadas pelo CMoD e/ou pelo seu orientador;
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Il - manter contatos periodicos com o professor orientador para discusséo e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

lIl - cumprir o calendario divulgado pela CMoP para entrega de projetos e
versao para revisao, final (pré-banca) e definitiva (p6s banca) da Monografia;
IV - elaborar a verséo definitiva da sua Monografia, de acordo com o presente
Regulamento, Manual da Faculdade CESUSC e instru¢des de seu orientador;
VI — depositar a versao final da monografia, via requerimento on-line, pelo
sistema académico, a partir do dia em data designada pelo CMoD, no semestre
em que estiver matriculado em PPDIV-Monografia, juntamente com Termo de
Responsabilidade pela elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de curso,
assinado pelo aluno e Declaracao de aptiddo a banca, devidamente assinada
digitalmente pelo Orientador;

VII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender
a Monografia;

VIII - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento do disposto neste artigo podera implicar,
apos analise do orientador, reprovacdo do aluno no respectivo semestre, ndo
encaminhamento a banca, assim como, o desligamento do professor

orientador da orientacdo da Monografia.

SECAO Il
PROJETO DE PESQUISA

Art. 25°. O aluno deve elaborar seu projeto de pesquisa de acordo com este
Regulamento, com o manual disponibilizado pela Faculdade CESUSC na
pagina da biblioteca e com as orienta¢c@es do professor da disciplina.

Paragrafo unico. A estrutura formal do projeto deve seguir o0s critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT sobre documentacgao, no que forem eles

aplicaveis.

Art. 26°. A estrutura do projeto de pesquisa compde-se de:
| - apresentacéo;
Il - objeto;

Il - objetivo geral e especificos;
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IV - justificativa;

V - reviséao bibliogréfica;
VI - metodologia;

VIl - cronograma;

VIII - levantamento bibliografico inicial.

SECAO IV
PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 27°. A Monografia é desenvolvida sob a orientacdo de um professor do
Curso de Graduacédo em Direito pertencente ao Nucleo de Pesquisa e Prética
em Direito - NPPD.

Paragrafo unico. A monografia € atividade de natureza académica e pressupde
a alocacdo de parte do tempo de ensino dos professores a atividade de

orientacdo, na forma prevista pela Direc&o.

Art. 28°. O professor orientador tera de ser escolhido dentre aqueles
disponibilizados pela Faculdade Cesusc, indicados pelo CMoD e pela Direcéo
Geral.

§ 1°. O aluno podera contar com a colaboracéo de profissional que nédo faca
parte do corpo docente do Curso de Graduacdo em Direito da Faculdade
CESUSC, atuando como co-orientador, desde que obtenha a aprovacao de
seu orientador e do CMoD.

§ 2° O nome do co-orientador deve constar dos documentos e relatorios

entregues pelo aluno.

Art. 29°. O CMoD indicara o orientador aos alunos levando em consideragéo
a linha de pesquisa, a disponibilidade dos professores orientadores e o

momento do preenchimento do formulario.

Art. 30°. A troca de orientador apenas sera permitida em carater excepcional,
devidamente autorizada pelo CMoD, e, quando houver disponibilidade de

outro docente assumir a orientagao.
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§ 1° O académico podera alterar seu orientador somente até o final da
disciplina de PPDIII-Monografia, ministrada na nona fase.

§ 2°. E da competéncia do CMoD a solucdo de casos especiais, podendo ele,
se entender necessario, encaminha-los para deciséo pelo Colegiado do Curso

de Graduacado em Direito.

Art. 31°. O professor orientador tem, entre outros, oS seguintes deveres
especificos:

| - frequentar as reunides convocadas pelo CMoD;

Il - realizar reunido presencial com seus orientandos no comeg¢o do semestre;
lIl - atender seus alunos orientandos em formato remoto sincrono, em horario
previamente fixado e informado no comeco do semestre ao CMoD;

IV - enviar para o email monografiasdireito@faculdadecesusc.edu.br no prazo
definido semestralmente a nota dos alunos matriculados em PPD3-
Monografia;

V - participar das defesas presenciais para as quais estiver designado;

VI - assinar, juntamente com o0s demais membros das comissdes
examinadoras, as fichas de avaliacdo da Monografia e as atas finais das
sessoes de defesa;

VII - verificar a viabilidade de defesa publica dos trabalhos de concluséo de
curso, em conformidade com este Regulamento, requerendo ao CMoD a
inclusdo ou ndo dos mesmos na pauta semestral de defesas através da ficha
de aptiddo a banca no prazo estabelecido pelo CMoD;

VIII - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 32°. A responsabilidade pela elaboracdo da Monografia é integralmente
do aluno, o que ndao exime o professor orientador de desempenhar
adequadamente, dentro das normas definidas neste Regulamento, as

atribuicbes decorrentes da sua atividade de orientacgéo.

SECAO V
MONOGRAFIA

Art. 33°. A monografia deve ser elaborada considerando-se:


mailto:monografiasdireito@faculdadecesusc.edu.br
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| - na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da
ABNT sobre documentacéo, no que forem eles aplicaveis;

Il - no seu contetdo, as finalidades estabelecidas neste Regulamento,
preferencialmente, a vinculacdo direta do seu tema com o Nucleo de Pesquisa

e Pratica em Direito (NPPD) escolhido na sexta fase.

Art. 34°, A estrutura da Monografia inclui como elementos obrigatorios:

| - folha de rosto;

[I- resumo;

[l - sumario;

IV - introducéo;

V - desenvolvimento, dividido em 3 (trés) capitulos;

VI — concluséo;

VIl — referéncias;

VIII - anexos (quando for o caso).

81° Os elementos textuais do trabalho (introduc&o, desenvolvimento e
conclusao) devem possuir, no conjunto, no minimo 40 (quarenta) e no maximo
80 (oitenta) paginas de texto escrito. As monografias que ndo atenderem o
namero de paginas (minimo e maximo), assim como os demais incisos deste
artigo, serdo reprovados automaticamente.

§2° Sera verificado o plagio das monografias através de sistema proprio, da
andlise dos professores orientadores ou dos membros da banca. Restando

configurado o plagio, o aluno sera reprovado automaticamente.

Art. 35° A monografia deverd ser apresentada preenchendo os seguintes
requisitos:

| - cumprimento das orientagcbes da ABNT, deste Regimento e de portarias
vigentes,

Il - utilizag@o do sistema de referéncia indicado no manual disponibilizado no
link da biblioteca, site do CESUSC.

[l — em pdf.
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SECAO VI
COMISSAO EXAMINADORA

Art. 36°. A monografia é defendida pelo aluno perante comissdo examinadora
composta pelo professor orientador, que a preside, e por outros dois membros,
designados pelo CMoD. Néao é permitida a indicacdo de membros da banca
pelos discentes.

Paragrafo Unico. E possivel o convite a um membro externo para fazer parte
da comissdo examinadora desde que seja um professor, profissional ou
mestrando/doutorando de Cursos Pds-Graduagdo (com nota acima de 4 na

CAPES), com interesse na area de abrangéncia da pesquisa.

Art. 37°. A comissdo examinadora somente pode executar seus trabalhos com
trés membros presentes.

Paragrafo Unico. Nao havendo o comparecimento de, no minimo, 3 (trés)
membros da comissdo examinadora, deve ser marcada nova data para a
defesa, sem prejuizo do cumprimento da determinacdo presente no paragrafo

anterior.

Art. 38°. Todos os professores do Curso de Graduacgdo em Direito podem ser
convocados para participarem das comissdes examinadoras, mediante
indicacdo do CMoD.

Paragrafo Unico. Deve, sempre que possivel, ser mantida a equidade no
namero de indicacbes de cada professor para compor as comissdes

examinadoras.

SECAO VII
DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 39°. As sessdes de defesa das monografias séo publicas.
Paragrafo anico. Nao é permitido aos membros das comissdes examinadoras

tornarem publicos os conteudos dos trabalhos antes de suas defesas.
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Art. 40°. O prazo fatal para deposito da versao final da Monografia para
apreciacdo da banca constara no plano de ensino da disciplina PPDA4-
monografia desde o come¢o do semestre.

Paragrafo unico. Nao serdo aceitas monografias entregues em atraso.

Art. 41°. ApOs a data limite para a entrega das monografias realizadas
concomitantemente com a devida aptidao pelo professor orientador, o CMoD
divulgara a composicao das comissGes examinadoras, 0os horarios e as salas
destinados as suas defesas, num prazo de até cinco dias Uteis.

Paragrafo Unico. A indicacdo do TCC para a defesa publica pelo professor
orientador ndo implica aprovacdo do candidato. A banca examinadora €&

autdbnoma para verificar a possibilidade de aprovacgéo ou nao do aluno.

Art. 42°. Na defesa, o0 aluno tem até 15 (quinze) minutos para apresentar seu
trabalho, postergavel por mais 5 (cinco) minutos, e cada componente da
comissdo examinadora até 10 (dez) minutos para fazer sua argui¢éo, dispondo
ainda o discente de outros 10 (dez) minutos para responder cada um dos

examinadores.

Art. 43°, Sera responsabilidade dos membros das bancas examinadoras a
leitura dos trabalhos, a realizacdo de questionamentos e comentarios ao
candidato, respeitando os prazos estipulados no artigo anterior. Assim como,
ter ciéncia das datas, dos horarios e demais regras atinentes as bancas que
participardo, comunicando com antecedéncia a impossibilidade de

comparecimento.

Art. 44°. A atribuicdo das notas da-se apds o encerramento da etapa de
arguicao, obedecendo o sistema de notas individuais por examinador, levando
em consideracao o texto escrito, a sua exposicao oral e a defesa na arguicéo
pela comissdo examinadora.

§ 1°. Utiliza-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliagéo individuais,
onde o professor apde suas notas para cada item a ser considerado.

§ 2°. A nota final do aluno é o resultado da média das notas atribuidas pelos

membros da comissao examinadora.
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§ 3°. Para aprovacgdo o aluno deve obter, na média aritmética das notas
individuais atribuidas pelos membros da comissao examinadora, nota igual ou
superior a estabelecida nas normas especificas na Faculdade CESUSC para
a aprovacao final, bem como obté-la também de, pelo menos, 2 (dois)

membros dessa comissao.

Art. 45°. A comissdo examinadora pode sugerir ao aluno que reformule
aspectos de sua monografia, ficando a critério do orientador e do aluno a

adocao das mesmas.

Art. 46°. A comissao examinadora pode reunir-se antes da sesséo de defesa
publica e, se aprovado por maioria, decidir pela retirada da monografia da
pauta de defesa do semestre, implicando reprovagao do académico.

Paragrafo Unico. Nesse caso, a comissdo devera expor seus motivos para o
aluno e encaminhar ao CMoD as fichas de avaliacdo preenchidas com a devida

fundamentacgé&o da reprovacéo.

Art. 47°. A avaliacdo final, assinada por todos os membros da comisséo
examinadora, deve ser registrada na ata de defesa publica respectiva e, em
caso de aprovacdo com média igual ou acima de 9,5 (nove e meio), sera
disponibilizada no site da biblioteca da Faculdade CESUSC para consulta
publica.

Paragrafo unico. A média da disciplina de PPDIV-Monografia sera composta

pela nota atribuida pela banca examinadora.

Art. 48°. O aluno que nao entregar a monografia, ou que ndo se apresentar
para a sua defesa oral, sem motivo justificado na forma da legislagéo em vigor,

estd automaticamente reprovado.

Art. 49°. Ndo ha recuperacdo da nota atribuida a monografia, sendo a

reprovacgéo, nos casos em que houver, definitiva.
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Art. 50°. Situagbes excepcionais relativamente ao estabelecido sobre a
monografia neste Regulamento serdo analisadas e decididas pelo CMoD e

pelo Coordenador do Curso.

SECAO VIl
ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DA MONOGRAFIA

Art. 51°. A versdo definitiva do trabalho deverd ser protocolada via
requerimento on-line, pelo sistema académico, até sexta-feira da semana dos
exames finais (designada em calendario académico), do mesmo semestre em
que o trabalho tenha sido aprovado, juntamente com o Termo de
Responsabilidade pela elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de curso,
Declaracdo de entrega definiva e Termo de autorizacdo para

armazenamento, publicacéo e divulgacéo de producéo cientifica.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52°. Revoga-se o Regulamento Geral do Escritério de Atendimento Juridico
(ESAJ) do Curso de Direito da Faculdade Cesusc, eis que passa a integrar o

presente.

Art. 53°. A Curricularizagdo da Extenséo e o Centro Judiciario de Solucdo de

Conflitos e Cidadania (CEJUSC) possuem regulamentacdes préprias.

Art. 54°.0s casos omissos serédo submetidos a Coordenagéo do CEPROJUR.

Art. 55° Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacéo pelo
Conselho Superior (CONSU) da Faculdade CESUSC.

Cumpra-se.

Florianopolis, 29 de junho de 2023.



