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ADMINISTRAÇÃO
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Cargo de estágio para assistente administrativo 
Carga horaria: 20 horas por semana (4 horas por dia)

Remuneração mensal: R$550,00 + vale transporte ou ajuda
de custo de combustivel e o seguro de vida

Preferência a candidatos moradores do bairro do Saco
Grande a proximidades

Interessados enviar curriculum para
faasc.br2009@gmail.com

FAASC - Federação das Associações de Apicultores e
Meliponicultores de Santa Catarina

Rodovia Virgilio Varzea, nº 2554 - Saco Grande - CEP 88032-
001 - Florianópolis/SC
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Vaga de Estágio em Administração (CS - Implantação)
Venha fazer parte da Winker! Como o número de clientes não

para de crescer, precisamos aumentar nosso time para garantir
o atendimento e satisfação dos clientes. Para isso, buscamos

profissionais diferenciados, que procuram um ambiente
descontraído, muito produtivo, com tecnologia de ponta e que
gostem de desafios. A implantação é responsável por fornecer

todas as informações e ferramentas necessárias para que
nossos clientes maximizem sua experiência! 

Buscamos um profissional que possa: Executar e acompanhar o
processo de implantação / integração do cliente, executar e
acompanhar customização do aplicativo do cliente, aplicar

treinamento, participar de reuniões, executar e acompanhar
processo de liberação do sistema para os usuários. 

Quais competências buscamos? Pró atividade, e senso de auto
responsabilidade. Comunicação positiva e empatia para

entender as demandas internas e do cliente. Oferecemos:
Espaço e equipe: Ambiente descontraído e muito produtivo; 

Desafios: Projetos novos, que vão desafiar nossa equipe;
 Bolsa auxílio R$1000,00 +VT. 

Se interessou pela vaga? 
Mande seu currículo para o email: talentos@winker.com.br ;)
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RAMO DA EMPRESA - Serviços de Fiscalização. 
CURSOS - Secretariado; - Gestão Empresarial; -

Administração de Empresas. 
ATIVIDADES - Auxiliar em respostas de e-mails, no envio de

correspondência e documentos aoc, no atendimento ao
cliente e no controle e elaboração de planilhas

departamentais. 
REQUISITOS - Semestre de Estudo: do 1° até o 5° Semestre; -

Conclusão: No 2°semestre de 2023 até o 2°semestre de
2027. 

BENEFÍCIOS - Bolsa Auxílio de R$: 1200.00 por mês; - Auxílio
Transporte; - Possibilidade de Prorrogação e Efetivação. 

HORÁRIO E LOCAL DO ESTÁGIO - De segunda a sexta-feira,
das 9h às 15h, com 15 minutos de intervalo. - Florianópolis,

SC. 
 

Anote o código 256243 e ligue para (48) 3004-6290 ou acesse
https://www.nube.com.br/
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RAMO DA EMPRESA - Serviços de Fiscalização.
 

ATIVIDADES - Ajudar na elaboração de orçamentos; - Auxiliar
no cadastro de bens patrimoniais; - Cuidar da alimentação

de planilhas de controle; - Fazer o arquivamento de
documentos e no acompanhamento de fornecedores.

 
 REQUISITOS - Desejável conhecimento em Excel; - Semestre

de Estudo: do 2° até o 5° Semestre; - Conclusão: No
2°semestre de 2023 até o 1°semestre de 2027. 

 
BENEFÍCIOS - Bolsa Auxílio de R$: 1200.00 por mês; - Auxílio

Transporte; - Possibilidade de Prorrogação e Efetivação.
 

 HORÁRIO E LOCAL DO ESTÁGIO - De segunda a sexta-feira,
das 12h às 18h, com 15 minutos de intervalo. - Estreito -

Florianópolis - SC. Anote o código 256253 e ligue para (048)
3004-6290 ou acesse: https://www.nube.com.br/
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RAMO DA EMPRESA - Contábil. 
CURSOS - Gestão de Empresas; - Controladoria e Finanças;

- Administração de Empresas; - Ciências Contábeis -
Atuariais e Tributos. 

ATIVIDADES - Lançamentos contábeis; - Arquivamento de
documentos; - Auxiliar nos lançamentos fiscais; - Prestar

apoio na consolidação bancária. 
REQUISITOS - Semestre de Estudo: do 2° até o 7° Semestre;

- Conclusão: No 2°semestre de 2023 até o 1°semestre de
2027. BENEFÍCIOS - Bolsa Auxílio de R$ 1100.00 / mês; -

Auxílio Transporte; - Possibilidade de Prorrogação e
Efetivação. HORÁRIO E LOCAL DO ESTÁGIO - De segunda a

sexta-feira, das 12h30 às 18h30.
 - Campinas - São José / SC. 

 
Anote o código 254111 e ligue para (48) 3004-6290 ou

acesse https://www.nube.com.br/
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Código da Vaga: SC2023000012
 
 

 Curso(s): ADMINISTRAÇÃO ou LOGÍSTICA
 Local do Estágio: Praça Arnoldo de Souza, 38, Centro - São José/SC

 Concedente de Estágio: CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO JOSÉ
 Horário: De Segunda a Sexta-feira, das 13:00 às 19:00h

Bolsa Estágio: R$ 1.352,83 por mês
 Auxílio Transporte: R$ 156,09 por mês

Atividades
- Auxílio nas solicitações de aberturas de processos administrativos relacionados à aquisição de

materiais de estoque e de itens de patrimônio e à prestação de serviços de infraestrutura;
- Auxílio no controle dos materiais estocados, com realização periódica de inventários para

contagem e conferência dos itens;
- Auxílio no controle do patrimônio do órgão, com colocação de placas de patrimônio e inclusão
no sistema de todas as informações referentes a valores, data de aquisição, descrição do item,

baixa de bens, etc;
- Auxílio nas aberturas de processos administrativos para devolução de bens inservíveis à PMSJ

(bens em desuso, obsoletos, com algum defeito, etc.);
- Auxílio na busca de orçamentos para os itens e serviços pertinentes ao setor (quando

necessária a abertura de novo processo administrativo);
- Auxílio no acompanhamento da prestação de serviços relacionados à infraestrutura da CMSJ;

- Auxílio na entrega de materiais requisitados ao setor.
Pré requisitos

Ter disponibilidade para estagiar por no mínimo 1 ano;
Possuir conhecimento em:
- Word: nível intermediário
- Excel: nível intermediário
- Power Point: nível básico

 
INSCRIÇÃO: https://www.agiel.com.br/estudante/vagas/?codigo=SC2023000012

 


