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Fase: a partir da 5ª fase

Empresa/endereço: Ana Paula Dada Advocacia &
Consultoria, Travessa Manoel Ramos de Souza, nº 100,

sala 201, Ingleses, Florianópolis/SC

Horário/carga horário semanal: 30 horas semanais

Principais atividades que serão desenvolvidas: 
Vaga destinada a realizar o acompanhamento e agendamento
de prazos judiciais e administrativos, atendimento ao cliente,
redação e digitalização de documentos, elaboração de peças

processuais, pesquisa de doutrina e jurisprudência, diligências
e outras atividades correlatas. 

O trabalho será prestado de forma híbrida, sendo a maior
parte do tempo em home office, presencial apenas quando

houver necessidade.

Pré-requisitos: 
Residir em Florianópolis; 

ter domínio da língua portuguesa;
conhecimentos básicos de Word/Excel/mídias sociais;

ter disciplina e comprometimento para trabalhar em home
office;

ser próativo e ter interesse em estar sempre se atualizando em
matéria de Direito Previdenciário.

Valor da bolsa: R$ 1.000,00

Os candidatos interessados deverão enviar
currículo para o

e-mail: administrativo@anapauladada.adv.br
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