
OPORTUNIDADE DE ESTÁGIO EM
ADMINISTRAÇÃO

NASCE - Núcleo de Assessoria de Carreiras e Estágios
A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

� Sobre a oportunidade: 
 

Área: TIC - Suprimentos
Atuação em: Matriz, São josé

�ÿValorizamos a diversidade e incentivamos ainscrição de Pessoas com
Deficiência, 50+, LGBTQIAPN+, Pessoas Pretas, Mães e demais grupos de diversidade.

Todos são bem-vindos em nossa equipe!

No seu dia a dia você irá:
 

Auxílio geral ao time de suprimentos em tarefas que compreendem.
Envio de pedido de compra para o fornecedor.

Conferência de PI.
Auxílio com o envio de carta convite para os fornecedores.
Emissão e acompanhamento de solicitação de pagamento.

Correção e acompanhamento de documentos de embarque.
Conferir e solicitar correção de a Invoice e Packing list aos fornecedores, conforme os

apontamentos do despachante.
Solicitar emissão de invoice e packing list físicos originais;* Acompanhar a chegada

de documentos físicos originais (Invoice, Packing List e BL) até a Intelbras.
Acompanhamento e liberação de embarques.

Finalização de embarque no sistema.
Emissão de Instrução de desembaraço.

Efetivação de pontos de controle no embarque.
Auxílio na comunicação com o time de Importação/Despachante para eventuais

correções nos embarques pelo sistema.

🕵️‍♂️ O que procuramos:

Formação superior em andamento em administração, relações internacionais, ou
afins.

Inglês Intermediário.

INTERESSADOS DEVEM ACESSAR O LINK: https://bit.ly/3D7bez9

https://bit.ly/3D7bez9
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