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O QUE FARA PARTE DO SEU DIA A DIA:

« Envio boletos para o banco via sistema;

« Tratativas e-mail, WhatsApp e telefone;

« Envio dos lotes de faturamento via sistema;

« Atualizactes e reenvios de boletos;

 Alteracao de dados cadastrais como e-mail e telefone via sistema;
« Envioda 2?via do contrato ou aditivo contratual;

« Confeccdo carta de comunicacdo de valores em aberto;

« Onboarding clientes;

« Emissao de boletos cobranca parceiros equipamentos nao devolvidos via sistema;

Validacao fluxo solicitacao de faciais;

O QUE ESPERAMOS DE VOCE:

« Conhecimentos basicos de Excel ou Google planilhas;
« Conhecimentos basicos em ERP;

 Cursando graduacao nos cursos de Administracao de Empresas, Economia, Contabilidade, Processos
Gerenciais, Gestao Financeira ou areas afins, a partir do 4° semestre.

HORARIO E LOCAL DE TRABALHO:

* Presencial no bairro Santa Mdnica em Florianapolis-5C;

« 6 horas diarias, 320 horas semanais em horario comercial;

O nosso processo de selecao comeca ja no momento da sua inscricao! Capriche nessa primeira etapa -
nos analisamos todos os candidatos e damos retorno mesmo para quem nao ird seguir para as
proximas fases.

INTERESSADOS EM SE CANDIDATAR DEVEM ACESSAR O LINK:

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO
NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios



https://enliztjob.app.link/Lvg9mLiuQLb
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O QUE FARA PARTE DO SEU DIA A DIA:

» Realizar o lancamento de contas a pagar (previsdo/realizado) no sistema, aplicando classificacdo
gerencial e contabil de acordo com as diretrizes da empresa.

« Auxiliar na conferéncia e verificacdo de documentos de suporte para pagamentos (notas fiscais,
faturas, contratos, etc.).

» Realizar o lancamento de boletos, guias de impostos, arquivos de pagamentos e demais documentos
financeiros no sistema bancario de acordo com as diretrizes da empresa.

« Auxiliar na conferéncia e verificacdo de documentos de suporte para pagamentos (notas fiscais,
faturas, contratos, etc.).

+ Realizar o arguivamento de documentos fiscais e contabeis garantindo a organizacao e o facil acesso
a estes documentos.

+ Manter comunicacado profissional e empatica com os fornecedores, garantindo que todas as
interacdes reflitam os valores da empresa.

* Fornecer suporte e esclarecimento aos fornecedores sobre questdes relacionadas a faturas,
pagamentos e politicas de pagamentos.

» Apoiar na preparacao de relatorios peridodicos com os registros contabeis para garantir a precisao
financeira.

« (Colaborar com os assistentes das filiais para entender as necessidades locais.

0 QUE ESPERAMOS DE VOCE:

+ (Conhecimentos basicos de Excel ou Google planilhas;
* Conhecimentos basicos em ERP;

 Cursando graduacdo nos cursos de Administracao de Empresas, Economia, Contabilidade, Processos
Gerenciais, Gestdo Financeira ou areas afins.

DIFERENCIAL:

+ Experiéncia prévia em funcdes administrativas ou financeiras.

HORARIO E LOCAL DE TRABALHO:

* Presencial no bairro Santa M&nica em Floriandpolis-5C;

s & horasdiarias, 30 horas semanais em horario comercial:

O nosso processo de selecao comeca ja no momento da sua inscricao! Capriche nessa primeira etapa -
nos analisamos todos os candidatos e damos retorno mesmo para quem nao ira seguir para as
proximas fases.

INTERESSADOS EM SE CANDIDATAR DEVEM ACESSAR O LINK:
https://enliztjob.app.link/ddk4c52dfMb

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO
NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios



https://enliztjob.app.link/ddk4c52dfMb

