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Oportunidade para Estagiário Administrativo Logistica
Equipe engajada e comprometida. Possibilidade e oportunidade de crescimento! Leia descrição da vaga

abaixo:

Tipo de vaga:
Estagiário

Pagamento:
R$1.000,00 por mês

Benefícios:
Auxílio-combustível

Estacionamento gratuito
Vale-alimentação
Vale-transporte

Horário de trabalho:
De segunda à sexta-feira

Turno vespertino
Seg-sex, das 13:00 as 18:00.

Atividades:
Conferencia de Estoque.

Inventário e Balanço de Mercadoria.
Separar, enviar e receber materiais levando em consideração prazos e modais.

Emitir notas de simples remessa para entrada em lojas e enviar materiais.
Participar no desenvolvimento de estudos e implantação de alternativas de logística, visando

adequação de prazos e redução de custos.
Elaborar roteiros de entrega, organizar, conferir e alocar pedidos nas cargas de acordo com a

capacidade e disponibilidade do veículo
Contato, acompanhamento, treinamento e desenvolvimento com os motoristas e time de entrega

Suporte às lojas e ao time de vendas
Controlar a movimentação de cargas transportadas, observando as normas de segurança no trabalho

e os cuidados ambientais cabíveis.
Elaborar, acompanhar e alimentar roteiros de entrega de materiais, análise de contratos, otimizando

os processos de movimentação e armazenagem de materiais e produtos.
Verificar, controlar e acompanhar a manutenção preventiva e corretiva dos veículos

Verificar, controlar e acompanhar documentos dos veículos e multas de trânsito
Suporte à pesquisa NPS

Suporte a programação e acompanhamento de manutenção
Elaborar, acompanhar e preencher indicadores do setor

Ligar para os clientes para confirmar entregas, dentre outras atividades do setor.

Requisitos
Residir no Rio Vermelho ou Norte da Ilha

Conhecimento em pacote office, principalmente Excel.
Trabalho em equipe

Ser pró-ativo, ter iniciativa
Ser ATIVO, ÁGIL e ORGANIZADO

Bom relacionamento interpessoal
Estar alinhado com os valores da empresa

Envie o seu currículo para participar do processo seletivo!

Inscrição: gestaopessoas@santosmadeiras.com.br
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Estamos em busca de um (a) Administrativo (a) para apoiar as rotinas
do setor e contribuir para a organização e eficiência dos processos

internos. Se você é uma pessoa organizada, proativa e deseja
desenvolver suas habilidades na área administrativa, essa

oportunidade pode ser para você!

Responsabilidades:
Suporte na organização e controle de documentos administrativos,

lançamento e atualização de dados em planilhas e sistemas internos;
auxílio na emissão de relatórios e apoio em atividades financeiras e

administrativas gerais.

Requisitos:
- Estar cursando Administração ou áreas correlatas.

- Conhecimento em Excel, word, PowerPoint
- Boa comunicação, organização nos detalhes

- Proatividade e vontade de aprender

Benefícios:
- Estágio Remunerado

- Vale transporte
- Oportunidade de aprendizado e desenvolvimento profissional

Modelo de trabalho
- Presencial

R. Pastor William Richard Schisler Filho, 452 - Itacorubi, Florianópolis -
SC, 88034-100

Interessados entrar em contato pelo whatsapp 47-99266-9809
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