OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

- Gerar protocolo de notas fiscais para Contabilidade das
empresas.

. Envio de Notas Fiscais s/ retencdo para Contabilidade.

- Envio de extratos e CFF para contabilidade mensalmente.
- Manter os documentos do financeiro organizado.

- Imprimir e salvar as notas fiscais recebidas via e-mail e/ou
fisicas.

- Baixar e salvar e conferir as guias de impostos para
pagamento.

. Auxiliar no arguivamento de documentos.

. Auxiliar nas demais demandas do setor.
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- Conhecimento em rotinas de escritorio de contabilidade
e facilidade em trabalhar em equipe.

- Conhecimento no pacote Office (Excel)

- Ser pontual, ter boa habilidade verbal (escrita e falada),
ser comprometido, postura profissional.

- Interesse de aprender e crescer profissionalmente.
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. Cursando Ciéncias Contabeis ou Administracao da 1°
a 5% Fase.

oh diarias

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO
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OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO, MARKETING E
PRODUCAO MULTIMIDIA.

A Codirect € uma empresa de Assessoria e Consultoria em Marketing Digital
para pequenas e médias empresas. Nosso objetivo € auxiliar os proprietarios
de negocios locais a construiremm uma Marca de Valor por meio do digital.
Com mais de 12 anos de atuacao, ja atendemos mais de 8 mil empresas e
conquistamos diversos prémios ao longo dessa jornada.

Estamos embarcando em um plano ambicioso de crescimento, visando
expandir 10 vezes nos proximos 5 anos, e vocé pode fazer parte desse
crescimento. Estamos com uma oportunidade de estagio na area de
Marketing, com a missao de executar e monitorar acoes de desenvolvimento
de oportunidades para o Marketing através de plataformas sociais.

O time de Marketing é essencial para a obtencao de novas oportunidades de
negocio para que o nosso time Comercial consiga tocar o processo de venda e
consiga transformar essas oportunidades em novos clientes. O processo de
Social Selling entra de forma complementar as atividades de Marketing para
conseguir prospectar e qualificar potenciais clientes. novos ou antigos, por
meilo de redes sociais;

O Estagiario em Social Selling, ou o nosso “Social Seller”, sera responsavel por
engajar e se relacionar com a Base de seguidores dos perfis da empresa para
que consiga, através de um relacionamento mais proximo e ativo com essa
Base, conseguir interessados em realizar reunioes comerciais com a gente.

Estamos em busca de uma pessoa organizada, movida a desafio e que adora
uma meta, mas que também seja simpatica, motivada e entusiasmada.
Experiéncia prévia como “Social Seller” nao € obrigatoria, pois forneceremos
todo o suporte necessario para o sucesso na funcao. No entanto, qualquer
experiéncia anterior em vendas, atendimento comercial ou atividades
comerciais sera interessante e pode ser um diferencial.

Na Codirect, valorizamos nao apenas as habilidades técnicas, mas também os
valores compartilhados e o crescimento conjunto. Temos o orgulho de ter
sido certificados pelo GPTW (Great Place to Work) por dois anos
consecutivos, mas estamos sempre em busca de melhorias para nossa equipe.
Queremos construir um Dream Team, e a certificacao € apenas o primeiro
passo nessa jornada.

Oferecemos uma bolsa de estagio de R$800,00, além de beneficios como VT
e VA, trabalho hibrido, folga no aniversario, Spotify Premium, convénio com
o SESC, Clube de Beneficios Caju+, Gympass, € horario de trabalho das 10h as
17h, de segunda a sexta-feira. Os candidatos devem residir em Florianopolis

ou regiao.
CLIQUE AQUI
PARA SE INCREVER
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https://codirect.vagas.solides.com.br/vaga/426535?_gl=1*kefc8n*_ga*MTAzMzYyMDM4LjE3MTkzMjMzMTA.*_ga_MHVPEQ716S*MTcxOTMyMzMyNi4xLjEuMTcxOTMyMzM1Ny4yOS4wLjA.*pa_ga*MTAzMzYyMDM4LjE3MTkzMjMzMTA.*pa_ga_29WTW2QBLL*MTcxOTMyMzMxMC4xLjEuMTcxOTMyMzM1OS4xMS4xLjEyNDUwMzc4MDc.
https://codirect.vagas.solides.com.br/vaga/426535?_gl=1*kefc8n*_ga*MTAzMzYyMDM4LjE3MTkzMjMzMTA.*_ga_MHVPEQ716S*MTcxOTMyMzMyNi4xLjEuMTcxOTMyMzM1Ny4yOS4wLjA.*pa_ga*MTAzMzYyMDM4LjE3MTkzMjMzMTA.*pa_ga_29WTW2QBLL*MTcxOTMyMzMxMC4xLjEuMTcxOTMyMzM1OS4xMS4xLjEyNDUwMzc4MDc.
https://codirect.vagas.solides.com.br/vaga/426535?_gl=1*kefc8n*_ga*MTAzMzYyMDM4LjE3MTkzMjMzMTA.*_ga_MHVPEQ716S*MTcxOTMyMzMyNi4xLjEuMTcxOTMyMzM1Ny4yOS4wLjA.*pa_ga*MTAzMzYyMDM4LjE3MTkzMjMzMTA.*pa_ga_29WTW2QBLL*MTcxOTMyMzMxMC4xLjEuMTcxOTMyMzM1OS4xMS4xLjEyNDUwMzc4MDc.

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

Vaga

Estagio

Estagio Administrativo
Local: Ingleses, Floriandpolis, SC

Atividades: auxiliar no atendimento aos clientes, atendimento
telefénico, watts, auxiliar nas planilhas de recebimento e cobranca.

Requisitos: estar cursando administragao
Horario: de segunda a sexta das 12h as 18h

Bolsa: R$900,00 +R$ 100,00 VT
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OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

@ Sobre a oportunidade:

Area: PCP - Planejamento e Controle de Producao
Modelo de trabalho: Presencial — das 7h30 as 14h30 com 1h
de intervalo

No seu dia a dia voce ira:
Auxiliar nos processos de planejamento e controle de
producao;
Realizar atualizacoes de relatorios sobre o desempenho da
fabrica;
Ter um olhar analitico para os dados e indicadores da
producao.

= O que procuramos:
Cursando ensino superior em administracao, engenharia de
producao ou areas afins;
Conhecimento de excel e pacote office como um todo.

2 O que sera um diferencial:
Conhecimento de processo fabril.

& O que oferecemos:
- Plano Odontologico Uniodonto;
- Refeicao na empresa - gratuita;
. Onibus fretado exclusivo - gratuito - rotas especificas;
- Convenio com Gympass;
- Estacionamento proprio e gratuito;
- Bolsa extra de estagio e outros.

INTERESSADOS CLIQUEM AQUI
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https://platform.senior.com.br/hcmrs/hcm/curriculo/?tenant=intelbras&tenantdomain=intelbras.com.br&fromRecruitment=false&vacancyId=1453e8f4-377a-48c8-8979-2dcf5259cbbe#!/vacancies/details/1453e8f4-377a-48c8-8979-2dcf5259cbbe/?order=HIGHLIGHT&page=1&search=24612%20-%20Pessoa%20Estagi%C3%A1ria%20N%C3%ADvel%20Superior%20-%20Planejamento%20e%20Controle%20de%20Produ%C3%A7%C3%A3o&fromRecruitment=false

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

Hoje, buscamos um estudante para agregar ao nosso time, com os
seguintes requisitos:
e Disponibilidade para estagiar presencialmente 30 horas semanais,
com horario flexivel;
e Estar cursando Administracao, Economia, Ciéncias Contabeis,
Relacoes Internacionais, Engenharias ou areas correlatas.
A partir da 2° fase;
e Habilidades de comunicacao verbal e escrita;
» Capacidade de trabalhar de forma colaborativa em equipe;
e Proatividade, organizacao e atencao aos detalhes;
e Nivel intermediario em Pacote Office.

Atividades do dia a dia:
 Mapear processos e atividades, existentes e novos, em diferentes areas
da empresa;
 Participar ativamente de reunioes de trabalho com as areas, com o
objetivo de compreender a €Xecucao 0s Processos atuais;
 Identificar pontos de melhoria nos processos e propor solucoes para
otimiza-los;

e Contribuir na implementacao de melhorias nos processos
identificados, em colaboracao com as demais areas.;
 Documentar de maneira detalhada os processos, atividades e politicas
da empresa.

* Desenvolver trilhas de capacitacao e treinamentos na plataforma de
aprendizado da empresa;

e Oferecer suporte em outras atividades relacionadas a gestao de
processos, conforme necessario.

Remuneracio: R$1.250,00 por més

Beneficios:
Seguro de vida
Vale-alimentacio - R$ 350
Vale-transporte - R$ 150

Os candidatos interessados devem enviar o seu

curriculo para recrutamento@cfo.eng.br
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OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

Carga horaria: 6 horas
Escolaridade: Ensino Superior - Cursando
Area de atuacao: Administracio
Cidade: Florianopolis

Horarios: SEG-TER-QUA-QUI-SEX
Bairro: Trindade
Bolsa auxilio: R$ 900,00
Auxilio transporte: R$ 100,00 | mensal
Formato de trabalho: Presencial

Descricao da atividade:

Interacao com o Cliente: Interagir com clientes, estudantes e
parceiros — online e presencial — apoiando nas duvidas do
processo e também quanto a Lei do Estagio;

Tarefas Administrativas: Apoiar nas atividades do dia a dia da
agencia como abertura e fechamento de vagas, convénios com
Instituicoes de Ensino, contribuindo na organizacao e eficiéncia
dos processos internos;

Documentacao: Ajudar a elaborar contratos e demais
instrumentos, garantindo conformidade as exigéncias legais e
administrativas, bem como acompanhar prazos destes.

Requisitos obrigatorios:
Cursando superior em Administracao ou areas correlatas.
Requisitos desejaveis:
Conhecimento no Google Workspace (saber usar e-mail, planilhas,
drive, meet, agenda);
Boa comunicacao e relacionamento interpessoal;
Comprometimento e disposicao para aprender;
Organizacao e atencao aos detalhes.

INTERESSADOS DEVEM ACESSAR O LINK:
https://fepese.org.br/vaga/813-x86-estagio-

administrativo/
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OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

@ Sobre a oportunidade:
Area: Financeiro
Modelo de trabalho: Presencial, de segunda a sexta feira, das 07:30hs as

14:30hs.
Atuacao em: Matriz Sao Jose / SC

No seu dia a dia voce ira:
Foco em contas a Receber;
Enviar boletos para os clientes;

Apoiar no processo de devolucoes a clientes;
Abatimentos, contatos, saneamento de algumas bases;
Eventualmente, apoiar o time de Contas a Pagar, nos processos de
triagem e conferéncia de documentos, bem como, envio de
comprovantes aos fornecedores.

= O que procuramos:
Cursando Graduacao em Administracao, Ciéncias Contabeis, Economia
e areas afins.
Conhecimento em pacote Office.

& O que oferecemos:
Plano Odontolégico Uniodonto;
Refeicao na empresa - gratuita;

Day off de aniversario;

Onibus fretado exclusivo - gratuito - rotas especificas;
Convénio com Gympass (Wellhub);
Estacionamento proprio € gratuito;

Bolsa extra de estagio;

Restaurante, lanchonete, “mercadinho”, banco.
Ambulatoério e farmacia.
Programas de promocao a saude e qualidade de vida (ginastica laboral,
apoio psicologico, aulas Mindfulness);
Desconto nos produtos Intelbras;

INTERESSADOS
DEVEM CLICAR AQUI
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https://platform.senior.com.br/hcmrs/hcm/curriculo/?tenant=intelbras&tenantdomain=intelbras.com.br&fromRecruitment=false&vacancyId=8feb2be7-037d-4da8-a61b-b9bbcc23d8b0#!/vacancies/details/8feb2be7-037d-4da8-a61b-b9bbcc23d8b0/?order=HIGHLIGHT&page=1&search=24742%20-%20Pessoa%20Estagi%C3%A1ria%20N%C3%ADvel%20Superior%20-%20Financeiro&fromRecruitment=false
https://platform.senior.com.br/hcmrs/hcm/curriculo/?tenant=intelbras&tenantdomain=intelbras.com.br&fromRecruitment=false&vacancyId=8feb2be7-037d-4da8-a61b-b9bbcc23d8b0#!/vacancies/details/8feb2be7-037d-4da8-a61b-b9bbcc23d8b0/?order=HIGHLIGHT&page=1&search=24742%20-%20Pessoa%20Estagi%C3%A1ria%20N%C3%ADvel%20Superior%20-%20Financeiro&fromRecruitment=false

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

@ Sobre a oportunidade:
Area: Assisténcia técnic - Remanufatura ADM
Modelo de trabalho: Presencial — das 7h30 as 14h30 de segunda a sexta
com lh de intervalo
Atuacao em: Filial S] - Sertao do Maruim

No seu dia a dia voceé ira:
Realizar o envio de orcamentos solicitados;
Auxiliar em demandas relacionadas ao faturamento de pecas;
Realizar tratativas diversas via e-mail, telefone e teams;
Fazer o monitoramento de pedidos de venda e garantia;
Ter contato com o financeiro para envio de comprovantes de pedidos a
vista e crédito de clientes;
Auxiliar em demandas relacionadas a expedicao de notas fiscais
(cancelamentos de NFs, impressao de etiquetas e NFs para embarque,
resposta a e-mails referentes a embarques de notas).

= O que procuramos:
Cursando administracao, ciéncias contabeis ou areas afins;

Conhecimento de Excel;
Pacote Office.

& O que oferecemos:
- Plano Odontologico Uniodonto;
- Refeicao na empresa - gratuita;
. Onibus fretado exclusivo - gratuito - rotas especificas;
- Convenio com Gympass;
- Estacilonamento proprio € gratuito;
- Bolsa extra de estagio;

INTERESSADOS
DEVEM CLICAR AQUI
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https://platform.senior.com.br/hcmrs/hcm/curriculo/?tenant=intelbras&tenantdomain=intelbras.com.br&fromRecruitment=false&vacancyId=3b2ae099-6e38-45fd-9267-08a1d16fe159#!/vacancies/details/3b2ae099-6e38-45fd-9267-08a1d16fe159/?order=HIGHLIGHT&page=1&search=24774%20-%20Pessoa%20Estagi%C3%A1ria%20N%C3%ADvel%20Superior%20-%20ASTEC%20ADM&fromRecruitment=false
https://platform.senior.com.br/hcmrs/hcm/curriculo/?tenant=intelbras&tenantdomain=intelbras.com.br&fromRecruitment=false&vacancyId=3b2ae099-6e38-45fd-9267-08a1d16fe159#!/vacancies/details/3b2ae099-6e38-45fd-9267-08a1d16fe159/?order=HIGHLIGHT&page=1&search=24774%20-%20Pessoa%20Estagi%C3%A1ria%20N%C3%ADvel%20Superior%20-%20ASTEC%20ADM&fromRecruitment=false

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

OPORTUNIDADE
DE ESTAGIO

Acesse o QR CODE ou www.cieesc.org.br e
pesquise o cédigo da vaga no quadro de vagas

Cursos: Administracao de empresas, administracao,
administracao e negocios, administracao geral,
administracao (ead)

Local: Jureré - Floriandpolis

Setor: Administrativo

Horario: 9:00 as 14:00 horas, com total de 25 horas
semanais

Atividades: Auxiliar no atendimento ao cliente; acessar
arquivos diversos; auxiliar na execucgao de rotinas do
escritorio; auxiliar no acompanhamento e conferéncia de
planilhas apoiar a area na gestao de contratos.

Bolsa auxilio: R$ 800,00

Beneficios: Auxilio transporte

Auxilio Transporte: R$200,00 por més

Requisitos: Morar ou estudar proximo sera um diferencial

@ 0 @cieesc

@ (48) 98824-0468

SANTA CATARINA
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OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO

OPORTUNIDADE
DE ESTAGIO

Acesse o QR CODE ou www.cieesc.org.br e
pesquise o codigo da vaga no quadro de vagas

Cursos: Administracao de empresas, administracao publica,
administracao, administracao e negocios, técnico em
administracao, administracao geral, administracéo (ead)
Local: Santo Antdnio De Lisboa - Florianépolis

Setor: Administrativo

Horario: 12:00 as 18:00 horas, com total de 30 horas
semanais

Atividades: Auxiliar no atendimento telefonico e whats;
auxiliar no controle de cartdo ponto dos funcionarios; auxiliar
na emissao de notas fiscais; auxiliar no arquivo de
documentos; auxiliar no controle de ordens de servigo no
sistema - alimentacao de sistema; auxiliar na emissao de
arquivos para contabilidade.

Bolsa auxilio: R$ 1.200,00

Beneficios: Auxilio transporte

Auxilio Transporte: R$300,00 por més

Requisitos: Boa fluencia verbal e escrita

pontualidade

organizacao

proatividade

conhecimentos de excel, word e facilidade de uso de
computadores.

@ 0 @cieesc

@ (48) 98824-0468

SANTA CATARINA
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OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

VAGA DE ESTAGIO

PARA ESTUDANTES DE
e RECURSOS HUMANOS S“I]Er

. GIENCIAS CoNTABEIS Estagios

e 6 Horas

e Manha e Tarde

e Bairro: Campinas

e Bolsa+VT: R$ 1000,00
* N° davaga: 215979

Atividades:

Auxiliar na realizacao de orcamentos; auxiliar na emissao

de notas fiscais; auxiliar nos processos de rh; auxiliar nas {
0’

-

3

compras da clinica; auxiliar nos langamentos de planilhas; { )

auxiliar nos atendimentos telefonicos; auxiliar nos L/' :
o

is.atendimentos do setor.

SOLICITE MAIS INFOHMACf}ES
) (47) 3512-7086 _.
SAO JOSE - SC " www.superestagios.com.br
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OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

fazendas Q bioma

startup de fazendas verticais

Adm / financeiro = ;

producao de microverdes na América Latina.
Gerenciamos a producao urbana de hortalicas em uma rede de fazendas
verticais. Estamos construindo um time de alta performance, com possibilidade
de crescimento junto com a empresa.

Estamos no MIDITEC/SC, a 5% melhor incubadora de startups do mundo, com acesso a ACATE e
diversas oportunidades de desenvolvimento em tecnologia e startups. Oferecemos ambiente de
trabalho dindmico e inovador. Integracao em uma equipe comprometida com a sustentabilidade e a
inovacao.

* Contratacao: 40h (PJ) ou 30h (estagio).

Modalidade: presencial na sede da empresa (Campeche ou Lagoa da Conceigao), em
Florianépolis/SC.

Responsabilidades: emissao de notas fiscais e boletos. Agendamento e controle de
pagamentos. Realizagao de fechamento mensal, incluindo conciliagdo de informacgoées financeiras
e contato com a contabilidade. Alinhamento diario com a equipe de producao, incluindo
organizacao e despacho de pedidos. Planejamento semanal das atividades e organizacao da
escala de horarios da equipe. Gestao do estoque de insumos e materiais. Realizagao de compras
de insumos necessarios para o funcionamento da producao e do escritério. Dar suporte nos
processos seletivos e fazer a gestao de documentos relacionados ao setor de recursos humanos.

Competéncias: comunicagao, lideranca, planejamento, organizag¢ao, execucao. Capacidade de
trabalhar de forma independente e em equipe.

Requisitos: formacao finalizada ou em andamento nos cursos de Administracdo, RH, engenharia
ou areas correlatas. Desejavel: conhecimento em ferramentas de gestao e controle de estoque.
Experiéncia em sistema ERP. Experiéncia prévia em fungdes administrativas nao é obrigatodria,
mas sera valorizada.

Para maiores informagoes sobre a empresa: instagram @fazendasbioma.

Enviar curriculo e carta de motivagao para microverdes@fazendasbioma.com.br. Duvidas contatar:
(48) 99107-3133.
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