
OPORTUNIDADE DE ESTÁGIO EM
PSICOLOGIA/GESTÃO DE RECURSOS

HUMANOS

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

FACULDADE CESUSC Rodovia José Carlos Daux (SC 401), 9301- km 10 – Trevo de Santo Antônio de Lisboa – Florianópolis/SC – 88050-001
Alteração de nomenclatura pela Portaria MEC nº 95, de 30 de janeiro de 2015 (DOU 02.02.2015). Recredenciada pela Portaria MEC nº 1.271,

de 29/11/2018 (DOU 30/11/2018) 

O QUE FARÁ PARTE DO SEU DIA A DIA DE VIZINHA OU VIZINHO: 
● Preenchimento da ficha admissional/demissional, triagem dos

documentos, conferência do ponto, envio e conferência para
contabilidade. ● Apuração dos registros dos colaboradores no ponto

eletrônico, controle das jornadas, alterações de escalas, atrasos, faltas,
compensações, lançamento de férias, atestados e declarações. ●
Comprar os benefícios (VT / VA), realizando o controle mensal de

atestados para efeitos dos descontos do mês anterior e verificar os
feriados, férias e faltas. ● Controle de benefícios - Planos de saúde,

odontológico, benefícios em geral. ● Alterações de cargos, salários e
troca de horários. ● Realizar a folha de pagamento junto à

Contabilidade; ● Impressão dos pontos para análise e alterações,
incluir lançamentos na planilha e enviar a contabilidade. ● Controle

dos exames periódicos e agendamento na clínica.
 PARA CALÇAR ESSA PANTUFA, O QUE ESPERAMOS DE VOCÊ: ● Cursando
Psicologia, Administração ou Gestão de RH a partir do 5º período; ● Ter
interesse na área de Recrutamento e Seleção; ● Disponibilidade para
estágio de 06 horas diárias; ● Conhecimento nas ferramentas Google. 

DIFERENCIAL: ● Contato prévio com processos seletivos presenciais.
MODALIDADE DE TRABALHO: ● Híbrido com disponibilidade para dias

presenciais em Florianópolis e São José-SC; ● 30 horas semanais: 6
horas diárias dentro do horário comercial (entre 8h e 19h). 

O QUE ACONTECE SE VOCÊ CALÇAR ESSA PANTUFA? Valorizamos a
autonomia em todos os sentidos, por isso oferecemos benefícios
flexíveis que te dão liberdade para escolher como usufruir seus

benefícios. Você terá acesso a um cartão de benefícios flexíveis com as
seguintes modalidades: ● 💳Auxílio alimentação e/ou refeição; ● 😷

Auxílio saúde; ● 🚌Auxílio mobilidade; ● 🎭Auxílio cultura e educação

Inscreva-se no link: https://enliztjob.app.link/yX9bULedTEb


