FACULDADE

GENIDC

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
DIREITO

Marchiori

Sachet, Barros & Dias

& Florianépolis - controladoria juridica

Cursando do 4° ao 7° semestre
Dominio do Pacote Office

R$1.300,00

Vale transporte
Vale refei¢ao
Sistema hibrido de trabalho

30 horas semanais

trabalheconosco@marchiori.com

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO

FACULDADE CESUSC Rodovia José Carlos Daux (SC 401), 9301- km 10 - Trevo de Santo Antdnio de Lishoa - Florianépolis/SC - 88050-001
Alteracao de nomenclatura pela Portaria MEC n° 95, de 30 de janeiro de 2015 (DOU 02.02.2015). Recredenciada pela Portaria MEC n° 1.271,
de 29/11/2018 (DOU 30/11/2018)



FACULDADE

GENIDC

OPORTUNIDADE DE ESTAGIO EM
DIREITO

O QUE FARA PARTE DO SEU DIA A DIA DE VIZINHA OU
VIZINHO:
@ Apoio geral nas demandas judiciais/administrativas e acompanhamento de
prazos;
@ Apoio e elaboracao de contratos padrao e documentos juridicos diversos
(notificacoes extrajudiciais, judiciais e oficios);
@ Solicitar informacoes necessarias as unidades a fim de redigir, revisar ou
formatar
contratos juridicos;
@® Envio dos contratos via sistema ERP, para coleta de assinaturas;
@ Apoiar na analise de documentos encaminhados pelos clientes internos para
elaboracao de documentos oficiais;
@® Acompanhar o cumprimento de prazos de SLA (contratos) e apoio nas
orientacoes para os clientes internos;
@ Sugerir melhorias para os procedimentos, a fim de otimiza-los.

PARA CALCAR ESSA PANTUFA, O QUE ESPERAMOS DE VOCE:
@® Familiaridade com sistemas ERP;
@® Nocoes basicas nas ferramentas Google e pacote Office;
@ Prévio conhecimento em elaboracao de contratos empresariais padrao. @
Cursando Direito a partir do 4° periodo;
@ Disponibilidade para estagio de 06 horas diarias;
@ Disponibilidade para estagiar presencialmente no bairro Santa Monica.

MODALIDADE DE TRABALHO:
@ Presencial em Florianopolis-SC;
@® 30 horas semanais: 6 horas diarias.

O QUE ACONTECE SE VOCE CALCAR ESSA PANTUFA?
Valorizamos a autonomia em todos os sentidos, por isso oferecemos beneficios
flexiveis que te dao liberdade para escolher como usufruir seus beneficios.
Vocé tera acesso a um cartao de beneficios flexiveis com as seguintes modalidades:
@ =Auxilio alimentacao e/ou refeicao;

@ @Auxilio saude;

@ =Auxilio mobilidade;

@ %Auxilio cultura e educacao.

Mais informacoes e inscri¢ao:
https://portergroup.enlizt.me/vagas/pessoa_estagiaria_de_direito-210823?
_branch_match 1d=1227612591661716240&utm_source=me_share& branch_ refe
rrer=H4sIAAAAAAAAA8soKSkottLXT83LyawqycpPOkssKNDLyczLlIrcODvOoyvH
zZKnFOAgCJipRw]JgAAAA%3D%3D
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