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OPORTUNIDADE CLT PARA O CURSO DE
ADMINISTRACAO

Porter | Assistente de Contas a Pagar

O QUE FARA PARTE DO SEU DIA A DIA:

+ Lancamento e Conferéncia de Documentos Fiscais:

* Lancamento e Conferéncia de Documentos Financeiros:
« Arguivamento de Documentos Fiscais e Financeiros:

« Comunicacao e Relacionamento com Fornecedores:

« Suporte Administrativo:

* Preparacao de Relatarios para Contabilidade.

« Suporte as Filiais e Orientacao de Assistentes Locais:

* Operacionalizar o Fluxo de Caixa Diario:

* Baixas de Pagamentos no Sistema:

0 QUE ESPERAMOS DE VOCE:

« Formacao académica em Administracao, Financas, Contabilidade ou areas relacionadas;

* Habilidade para trabalhar de forma auténoma e gerenciar multiplas prioridades.

» Excelentes habilidades de comunicacao e capacidade de trabalhar em equipe.

* Experiéncia comprovada em funcoes administrativas financeiras, principalmente de contas a pagar;
 Conhecimento sélido em sistemas ERP (Enterprise Resource Planning);

« (Contato prévio com sistemas bancarios.

HORARIO E LOCAL DE TRABALHO:

* Presencial no bairro Santa Ménica em Floriandpolis/SC;
« 40 horas semanais em horario comercial;

« Contratacao CLT.

INTERESSADOS DEVEM SE CANDIDATAR A VAGA ATRAVES DO
LINK: https://enliztjob.app.link/Mj8DxxnefMb

A OPORTUNIDADE PODE SER FECHADA A QUALQUER MOMENTO
NASCE - Nucleo de Assessoria de Carreiras e Estagios
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