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Bem-vindo ao

UNICESUSC!

Estamos felizes em té-lo
CconNosco nesta jornada.

Para ajuda-lo a navegar pelo nosso sistema Unimestre, preparamos este
manual repleto de informacoes uteis. Aqui, vocé encontrara orientacoes sobre
como solicitar requerimentos, acessar documentos institucionais, realizar

rematriculas e muito mais.

Sinta-se a vontade para explorar e aproveitar ao maximo tudo o que
oferecemos. Se surgir alguma duvida, nao hesite em nos contatar!

Estamos a disposicao através dos nossos canais de atendimento:

@ atendimento@faculdadecesusc.edu.br
@ (48) 9 9191-3063
o (48) 3239-2600

JUNTOS, VAMOS CONSTRUIR
UMA TRAIETORIA DE SUCESSO!



Acesso ao Sistema

Unimestre

Para acessar o seu sistema académico, entre no site do UNICESUSC em:
https://unicesusc.edu.br

Em seguida, clique em Sistema académico, no canto direito da tela.

LDOADAR

CESUSC

GRADUACAO POS-GRADUACAO

MATRICULE -SE JA SAIRA WA

Na sequéncia, informe seu login e senha, que foram encaminhados por e-mail.
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Cligue em entrar.
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a esquerda voce localizara varias
abas com informacoes e servicos
disponiveis, conforme destacado
na imagem ao lado.
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Acesso ao Sistema

Unimestre

Abas com informacoes sobre:

¥ Cesusc Online

UNICESUSC online: Se vocé é aluno dos cursos EAD ou possui matricula em
uma disciplina gue esta sendo ofertada nesse formato, nesta aba vocé encontrara
as aulas e orientacdes referentes a disciplina. E imprescindivel que vocé
acompanhe conforme a programacao estabelecida. Clique na disciplina em que

esta matriculado(a) e inicie seus estudos, atentando-se as datas de provas,
trabalhos e atividades.

=" Diploma Digital

Diploma Digital: Muito bem! Sera nesta aba que o seu Diploma ficara
disponivel, assim que voceé finalizar a sua jornada académica. Estaremos
orgulhosos e felizes em fazer parte desta grande conquista.

Manuars/Calendanos

EAD

Manuais/Calendarios EAD: Nesta aba vocé encontrara manuais e calendarios
das disciplinas EAD, para melhor te orientar durante o semestre.

& Material de apoio

Material de apoio: Nesta aba vocé encontrard os materiais que os professores
disponibilizarao em sala de aula, como slides, artigos, recados, entre outros.

#) Plano

Plano de Ensino: Nesta aba vocé encontrara o plano de ensino ou ementa das
disciplinas que vocé possui matricula no semestre. Nela constara toda a

programacao do semestre, abrangendo datas de provas, encontros, trabalhos,
bibliografia, entre outras informacoes.

|4 Notas e Frequéncias

Notas e Frequéncias: Nesta aba vocé acompanhara as notas de suas provas e
trabalhos. Lembramos que a media final para aprovacao e 6,00. Esta media é
calculada pela somatoria das notas N1, N2 e N3 e o resultado dessa soma deve
ser dividido por 3. Com relacao a frequéncia, lembramos que e exigido, no
minimo, 75% de presenca as aulas. Qualquer frequéncia menor que isso
resultara em reprovacao por faltas.



Acesso ao Sistema
Unimestre

Financeiro: Nesta aba vocé acompanhara os seus boletos do més. Pague com
cartao Pagseguro, cartao de credito ou imprima boletos.

Requerimentos: Nesta aba vocé podera fazer suas solicitacoes de varios
documentos, como declaracao de matricula, historico escolar, documentos de
estagios, alterar responsavel financeiro, data de vencimento dos boletos,
trancamento de curso, cancelamento de curso, validacao de disciplinas, entre
outros requerimentos. (Exploraremos mais sobre esta aba)

L
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£ |
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D Pano de Enino . 1° Para solicitar um requerimento clique em:
Mt e Peutucis Requerimentos (conforme a imagem ao lado).
$ Financeiro -
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2° Logo apds, no canto superior direito da
tela, clique em: Novo Requerimento.

<+ Novo Requerimento = = ¢
cesusc
e 3° Em seguida, aparecerao todas as opg¢oes
— de requerimentos disponiveis para solicitar,

clique no requerimento desejado.




Acesso ao Sistema

Unimestre

4° Leia as instrucoes e orientacoes de cada requerimento e, em seguida,
clique em Solicitar.

Deciaragso de Frequenca - Prazo T das utes

Prezada(o)
Informamos que seu documento sera dsponibdizado digitaimente com assinatura dgital

Sem a necessidade de ratirar 0 documento fisico
Ainda, caso necessite o documento fisico, pedimos para que informe no campo de justificativa

—

5° Em seguida, preencha o campo referente ao seu curso.

6° No campo de justificativa, faca o seu pedido de forma clara e objetiva,
mencionando qual & a sua demanda, com todas as informacoes relevantes.
Isso garantira gue nao haja ruidos em seu pedido.

Importante: .

Solicitamos a gentileza de anexar todos os documentos necessarios para a analise do seu
pedido. Informamos que o prazo do requerimento sera contabilizado a partir da entrega
de todos os documentos exigidos. E importante ressaltar que os documentos devem

atender aos critérios estabelecidos em cada processo.
N o

7° Em seguida, clique em Gerar Requerimento.

i’ 4

| Escolher arquivo |

* Para anexar documento, como atestado,
documento para validar disciplina ou qualquer
outro documento, clique em: Escolher arquivo.

8° Acompanhe o andamento de sua solicitacao diretamente pelo
sistema, na aba de Requerimentos.

Importante: .

E de extrema importancia que acompanhe o andamento do seu processo, pois poderao
surgir solicitacdes que precisarao ser atendidas para gue o pedido prossiga. As mensagens
e solicitacoes serao encaminhadas atraves deste canal, e € fundamental que vocé preste

atencao a elas. Mantenha-se atento para evitar contratempos.
L o




Acesso ao Sistema

Unimestre

Rematricula on-line: Esta aba é destinada para efetuar a sua REMATRICULA
para o proximo semestre. Ela estara disponivel apenas nos periodos especificos,
cujas datas estio estipuladas no calendario académico. E importante que vocé
se atente aos prazos para evitar complicacoes, como solicitacoes por
requerimento e taxas administrativas.

f Lembrando que a rematricula é de inteira responsabilidade do aluno
Ll e podera ser realizada de qualquer lugar, uma vez que é feita on-line.

Obs: Cada semana o sistema lhe permitira efetuar algum ajuste em sua
matricula, como alterar as disciplinas e o turno. Caso tenha algum ajuste mais
especifico, como chogue de horario ou quebra de prerrequisitos, estas
solicitacoes deverao ser efetuadas pela aba de Requerimentos — Ajuste de
matricula.

venlos

Eventos: Nesta aba, vocé acompanhara os seus certificados das palestras e
eventos ocorridos durante o semestre. Para selecionar o certificado, preencha
os filtros conforme a solicitacao do sistema. Esses certificados serao
contabilizados para validar as horas complementares dos cursos de
graduacao.

B Arquivos Institucionais

Arquivos Institucionais: Nesta aba vocé encontrara algumas informacoes e
documentacodes institucionais, como Manuais de atividades
complementares, atos normativos da graduacao, manuais em geral, sistema
de avaliacao, entre outros documentos.

P Recados

Recados: Nesta aba vocé encontrara recados importantes para a comunidade
académica, como recados de professores, prazos ou programacao do
semestre. Fique de olho!

& Impressoes

Impressoes: Nesta aba vocé encontrara alguns documentos digitais
disponiveis para download como declaracao de matricula, contrato de
prestacao de servicos, espelho de matricula, plano de ensino, lista de provas,
entre outros.



Acesso ao Sistema

Unimestre

€ Avaliacio Institucional

Avaliacao Institucional: Nesta aba, vocé podera avaliar a instituicao de forma
geral, incluindo professores, coordenadores, técnicos administrativos, campus,
espacos fisicos, entre outros aspectos. Responder a avaliacao institucional & de
extrema importancia, pois ela oferece a oportunidade de expressar sua

satisfacao e insatisfacao, ajudando a identificar os pontos fortes e as areas que
precisam de melhoria.

3 Atvidades

Complementares

Atividades Complementares: Nesta aba, vocé podera incluir os seus

documentos para validacao das atividades complementares, preenchendo as
abas conforme solicitado pelo sistema.

Importante:

Na aba de “Arquivos Institucionais - Cursos de Graduacao Presencial”, selecione o seu
curso e, em seguida, acesse “Atividades Complementares”. Vocé encontrara informacoes

gue poderao te auxiliar neste processo.
\ J

& Biblioteca Sophia

Biblioteca Sophia: Nesta aba, vocé tera acesso a nossa biblioteca, onde
podera consultar obras, renovar e reservar materiais, entre outros servicos.
Para utilizar esses recursos, € necessario possuir um login e uma senha de
acesso, que devem ser obtidos diretamente na biblioteca.



Agradecemos por dedicar seu tempo a leitura do
Manual do Sistema Académico - Unimestre.

Esperamos gque as informacoes aqui apresentadas tenham sido
uteis para ajuda-lo a navegar pelo sistema e aproveitar ao maximo
OS recursos disponiveis.

Sinta-se a vontade para entrar em contato conosco caso
tenha duvidas ou sugestoes.

Ir alem e possivel, ir alem e
UNICESUSC e voce faz parte
dessa historial

Central de Relacionamento e Atendimento ao Aluno.



